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Ciclo de vida - Gestor de actuaciones

CREACION
ACTUACION

Como gestor de actuaciones
debera crear las actuaciones en el
sistema, en caso de ser necesario
debera indicar a la empresa que se
registre en la plataforma y activaria

una vez verificado el registro.

Segun su perfil podra crear
diferentes tipos de actuaciones
(Actuacion, Suministro, Obras,
Catering y Eventos) Cada una de
ellas requerira una documentacion
diferente.

CENTROS Y

En la creacion de la actuacion
debera asignar las empresas que
van a participar en dicha actuacion.
Pueden ser empresas principales o
subcontratas. Cada una de las
empresas debe estar registrada de
forma individual en ACAE, ya que
cada una sera responsable de sus
trabajadores y documentacion.

Cada actuacion debe tener
asignado el centro o centros
donde esta actuacion sea valida.
Los trabajadores de las
actuaciones no podran acceder a
centros donde no esté la
actuacion habilitada. Ademas las
fechas de inicio y fin determinaran
entre que fechas podran entrar a
trabajar las empresas y su
personal. Las actuaciones se
cierran automaticamente X dias
después de su fecha de fin.

Una vez creada la actuacion, las
empresas implicadas recibiran un
correo electronico indicandoles que

tienes que afadir la documentacion.

Desde este momento puede hacer
seguimiento al estado de la
documentacion de dicha actuacion

esde las diferentes herramientas que

le ofrece ACAE.

50LUCIONES & SEGURIDAD
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Gestion de actuaciones

@ Actuaciones

Actuaciones

Actuaciones Pendientes Actuaciones Finalizadas

CSV  Excel PDF  Show20rows v Buscar:

Tipo Empresa cédigo Nombre Fin 1& Accién
006/ACAE Instalacién Biométricos ACAE 17/11/2021 n
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Desde las diferentes tablas de actuaciones podremos acceder al estado de las mismas y a los recursos que se han asociado a las mismas. En el
campo tipo podemos ver tanto el tipo de actuacion como el estado de la misma. Un icono verde indica que la actuacion estd correctay no hay
ninguna incidencia y un icono rojo con un aspa indica que hay problemas en la documentacion de dicha actuacién. Desde aqui podremos realizar
varias acciones: Gestionar la actuacion y su documentacién o finalizar actuacion pulsando sobre el boton verde en la barra de acciones..
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MANAGE DOCUMENT

Nueva actuacion

Nueva Actuacién

General

Cédigo Nombre

#  006/ACAE B Instalacién Biométricos ACAE
Tipo Fecha Inicio

= Actuacion v £ 03/11/2021

Centros
pigll * Nave Central

Empresa

Proyecto

B Ackev2

Fecha Fin

B 17112021

[ Wl > ATiSoluciones S.L | ATiSoluciones S.L | 74568965K

Subcontratas

Plantilla Especial (Plantilla totalmente modificable)

Cerrar

Para crear una nueva actuacioén pulse sobre el boton nuevo. Rellenaremos los diferentes campos de la actuacion prestando especial atencion al tipo de actuacion que
vamos a realizar, ya que las plantillas de documentos que se requeriran seran diferentes segln el tipo que seleccionemos. También debemos prestar atencién a las
empresas que seleccionemos, estas empresas deben estar registradas en ACAE y activadas, en caso contrario no podran acceder a ACAE a cumplimentar su
documentacién. Cuando la actuacion sea creada las empresas recibiran un correo electrénico indicandoles que deben entrar a ACAE a completar su documentacion.

Plantillas

xDocumentacién Servicio de Prevencién [ Con actuaciones ]

x Documentacién Servicio de Prevencion [ Obligatoria para todas las empresas ]
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Estado de los elementos.

Actuaciones

General  Empresas  Personal  Vehiculosy Equipos Especiales

csv Excel PDF Show20rows v

DNI Nombre
52589652J Fernando
25856965K Antonio
25856485K Federico

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Cerrar

Apellidos
Lépez Aguilar
Fernandez Zapata

Trillo Esteso

Equipo

Fallos Documentacién Incidencias

Puesto
Técnico de campo
Técnico de campo

Técnico de campo

Documentos Prevencion

L Empresa

ATISoluciones S.L

ATiSoluciones S.L

ATISoluciones S.L

Role Asociado

Buscar:
Accién
oas
oas
oac

Al editar la actuaciéon podemos ver el detalle de la actuacién, en cada pestana se incluye informacioén relativa a
las empresas, personal, vehiculos y equipos de la actuacion. También podemos ver un listado resumen de los
fallos que hay en la documentacion, listado de incidencias y gestionar los documentos relativos a la actuacion.
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Seccion empresas

Administracion Empresas

Listado de Empresas

CSV  Excel PDF  Show20rows v
D 1 Nombre NIF / CIF / NIE

2 ATiSoluciones S.L m 74568965K

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Email

fclal@hotmail.com

@ Administracién ~ Empresas

Suministro
Buscar:
Estado Accién
@ao

Anterior Siguiente

La seccién empresas nos permite tener un listado de todas las empresas registradas en ACAE. Desde aqui podemos filtrarlas segln las actuaciones en las
que participa dicha empresa. En el desplegable de la esquina superior derecha al seleccionar un tipo de actuacion, el sistema realizara un filtro con las
empresas que tienen activa una actuacioén de dicho tipo. Si pulsamos sobre el botén editar de la empresa podremos ver los recursos que tiene la empresa
dados de alta, validar la documentacion si tiene permisos para ello, y obtener un listado de las actuaciones en las que participa la empresa.

v

Desde esta seccién podemos activar la empresa pulsando sobre el botdon verde para activar o amarillo para desactivar. Al activar la empresa, esta recibe un

correo electrénico indicando que ya puede acceder a ACAE.
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Ubicacion del personal

Seguridad Ubicaci6n del personal @ Seguridad ~ Ubicacién del persona
03/11/2021 - 03/11/2021

Listado de personal por ubicacion

CSV  Excel PDF  Show20rows v Buscar:
Nombre I¥ Fecha Entrada salida Tarjeta Zona Centro Accién
Antonio Fernandez Zapata 03/11/2021 10:05 Nave Central

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Desde esta seccidon podremos consultar qué personal esta trabajando en las instalaciones ademas de la hora
de entrada, la tarjeta de acreditacion que lleva, el centro y la zona. Puede consultar tambien
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